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Tutorial para cadastro de parceiros

PASSO 1- Acessar o site da Inpasa (www.inpasa.com.br) - Pagina PORTAL DO FORNECEDOR:
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Tutorial para cadastro de parceiros

Na pagina Portal do Fornecedor, acessar PORTAL DE COMPRAS

Seja um fornecedor da Inpasa Brasil

Ser um parceiro de negécios do Grupo Inpasa Brasil é contribuir

para o desenvolvimento da inddstria brasileira.

Acesse nosso Portal de Compras e faca seu cadastro.

( & PORTAL DE COMPRAS )

( TUTORIAL DE ACESSO DO PORTAL )
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Tutorial para cadastro de parceiros
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Portal do Parceiro de Negdcios
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Tutorial para cadastro de parceiros

Informar endereco de e-mail e clicar em “Enviar e-mail de confirmacao”.

1 70087A5

Informe seu e-mail

Cancelar

ENTRAR

CADASTRAR
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Tutorial para cadastro de parceiros

Ao receber a mensagem de confirmacao via e-mail informado, clique no Link e defina uma
senha. Caso ndo receba a mensagem, verifique a caixa de spam.

P
N NeoResponda Portal Parceiro (&) €\ Responder €\ Responder a todos
@ Parz
| Sinalizado

[} Retencdo: Retengdo MailBox 05 anos (5 anos) Expira em: Qua, 23/04/2031 11:29

Se estiver com dificuldades para acessar o link acima, copie e cole o enderego a seguir no seu navegador:

Confirmag3o de e-mail

Falta apenas um passo para finalizar o seu cadastro!

Confirme seu enderego de e-mail no link abaixo para acessar o Portal do Parceiro de Negécios:

_ Cligue aqui para Confirmagdo de e-mail

Se ndo quiser alterar sua senha ou ndo tiver feito esta solicitagdo, por favor ignore este e-mail.Para manter sua conta segura, ndo compartilhe este e-mail.
N&o responda a este e-mail, pois ele é gerado automaticamente pelo nosso sistema.

\ Responder * Encaminhar

/> Encaminhar

https://aplicativo.inpasa.com.br/ords/apex/r/csdesenv/portal-parceiro/confirmacao-email?key=D7FC83077C1C931955DB317B6E6909E34D5967F 7088 10DB086406234FCASDD1A

5]

i Persistindo 0 nao recebimento da mensage
. de confirmacao: Notificar no e-mail
| suprimentos@inpasa.com.br
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Tutorial para cadastro de parceiros

PASSO 2 — Depois de acessar o Link, deve ser feita a criacao da senha e confirmacao.
Aposs a definicao e confirmacao da senha de acesso, clicar no campo “Confirmar

Informacdes e Entrar:

Definicao de usuario e senha

*Importancia da Senha Segura
* A senha deve combinar letras, nUmeros e
caracteres especiais para garantir seguranca no
acesso.
*Processo de Confirmacao
 Asenha criada precisa ser digitada e confirmada
para validacao correta no sistema.
*Protecao de Dados Sensiveis
« O processo garante que somente pessoas
autorizadas acessem dados confidenciais do
parceiro.

F [ ] ]

- O acesso inicial estabelece a identidade digital do parceiro
|_e inicia formalmente o relacionamento com a Inpasa.




Tutorial para cadastro de parceiros

PASSO 03 - Leitura e aceite dos Termos de Uso:

e eitura Atenta dos Termos

O parceiro deve

entender responsabilidades e condi¢des de
fornecimento para a Inpasa e do uso da plataforma.

ler integralmente os termos para Termos de uso

*Aceite Formal e Juridico

« Aceitar os termos confere validade juridica e confirma
es do parceiro e pelo uso correto do I T ma—

responsabilidad
sistema.

Compromisso com Transparéncia

O aceite simboliza o compromisso do parceiro com B

conformidade e

F

boa-fé no relacionamento comercial.

O nao aceite dos Termos de uso implica no bloqueio de
acesso as funcionalidades da plataforma.

A3 B IS T P 1§ Bt e T WA B Al

Compra. prevaledendo s0bnt QUIiQUEr OULro DOf MBS Briviegiaco Que s4d

ANEXO 1 - DADOS OBRIGATORIOS DA NOTA FISCAL ELETRONICA

-
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APP: 280 - Pigina: 910
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Tutorial para cadastro de parceiros

PASSO 03 - Leitura e aceite dos Termos de Uso — Ciéncia no Comunicado

e CPF/CNPY: 20316595000620 - IE: 284755621 - Cidade/UF: SIDROLANDIA/MS - INPASA AGROINDUSTRIAL S/A

€3 Dashboard

Atengio
A Prezados, Com o objetivo de a ca das < atencdo & cao dos dados &, princ il nte, dos dados que dit fas ou < podem acametar atrat
pela i

cdoe dos dados é i do pelo cadastro. Al Inpasa.

Formulérios a responder Itens Pendentes de parametrizacdo de volume

Inpasa

COMUNICADO AOS FORNECEDORES

Prezados Fornecedores,

Para agilzar nossos processos de pagamento, passa 3 ser OBRIGATORIA 3 inclusio
nas Notas Fiscais Eletriinicas emitidas para a Inpasa das seguintes informagdes:

 Ndmero do Pedido <xPed> ‘

/ Nimero do Item do Pedido <nitemPed> ‘

Por que € importante?

- Precis3o na conferingia - Menos retrabalho - Pagamento mass rapide

DUVIg#R? Faie com o comprador ou SUPTIMENtoSGANP3#3.cOM br

Contamos com sua colaboragdo!




Tutorial para cadastro de parceiros

PASSO 04 - Leitura das Orientacdes para Preenchimento Cadastral

* Importante ler as orientacdes de preenchimento para facilitar

o cadastro;
* Apds a leitura, clicar no X para fechar a o pop-up. |

Atencio APP: 280 - Pagina: 910

Orientagdes para Preenchimento Cadastral

1. Prezacola), no campo Inscricio Estadual/Produtor Rural, preencha somente com -
nimeros. Caso 588 sento de inscricho Estacual, excreva “ISENTO"

2. Preercha o3 Dados Cadastrals (Razio Sociyl, CNPJ, Logradouro, CEP etc) conforme &
CONsuita ma's recente do seu Cartlo CNPJ junto & SEFAZ linic Emisslo de Comprovante
e Inscricho ¢ de Stuscho Cadastr

3. O3 Dados Bancieios 180 0¢ preenchimento obrigatério ¢ Ce total responsabilidade do
reQuerenie.

4. Em Dados Bancirios, preencha conforme consta no seu banco

*  No campd Banco, informe cormetamente © nome 6o banco

*  No campo Agéncia preenchs exatamente o 4 digitos de sua spéncia
conforme O COmProvante:;

*  No campo Digito da Agéndia, ceve ser preenchicod 3penas se reamente
existir digto verificador para sud agéncix

*  No campo Conta Corrente, preencha © nimero 0a Conta exatamente <Omo
no comprovante, inciuindo o digito verificader

5. O campo CEP deve ser preenchido exatamente conforme informado no Cartlio CNPI

€. O campo Linha de Fornecimento deve ser preenchido conforme sus atividade. Exempler

Linka ce Fornecimento: Servigo de Consuttoria | Segmento: Oleo.

7. Pessoa Fisica (PF): O documento CPF deve estar Centro do prazo de vaiidade. Caso esteld
VeN<ido, © $5tema DIOQuedrd O Cadastro dulomatcamente. impedingo & Continuiddde 6o

Em caso de dvidas, consulte © Manual de Boas Priticas (PDF) disponive! na tela inicia
do portal para exempios ¢ orientacdes ripicas.

o

Agr e estamos &

Equipe Codastro Inpasa ’




Tutorial para cadastro de parceiros

PASSO 05 - Preenchimento do cadastro do Representante da empresa

*Inicio do Preenchimento
 Preenchimento dos Dados do
Representante pelo acesso ao Portal, sendo
todos os campos obrigatorios e validados
automaticamente. 2 e

*Importancia da Precisao
- . o o
« Dados atualizados e coerentes sao essenciais ] : e
para comunicacao e andamento correto do =
cadastro. —
_’ fone Fixo '_’Teefo Celula ma
*Erros Comuns »
« Erros como campos em branco ou dados oo s ou

inconsistentes impedem o avanco para a
proxima etapa.
«Confirmacao e Avanco
* Ao preencher corretamente, usuario
seleciona 'Salvar e Avancgar' para prosseguir
no cadastro. /]



Tutorial para cadastro de parceiros

PASSO 06 - Tipo de Parceiro de Negdcio

*Escolha do Tipo de Parceiro
*O parceiro deve indicar seu enquadramento, selecionando fornecedor de Suprimentos, prestador de servico,
transportadora ou cliente, podendo marcar multiplas categorias. Apds escolha, clicar em “Salvar e Avancar”.
*Impacto na Validagcao e Documentacao
A definicao correta influencia documentos exigidos e fluxos internos, evitando atrasos ha homologacao.
sImportancia Estratégica da Definicao
*A escolha correta facilita a gestao, comunicacao e cumprimento de requisitos legais e operacionais da
Inpasa.
*Recomendacdes para Duvidas
*Em caso de duvidas, consultar area responsavel ou alinhar internamente o enquadramento principal do
pa rce| ro S Tipo de Parceiro de Negécio

<
Representante Dados Cadastrais Dados Banciries Situagio Atual

Tipo Parceiro

——— Tipo de Parceiro de Negécio

Fornecedor de Suprimentos

Representante Comercial
Prestador de Servigo
Transportadora

Cliente

Parceiro ou Fornecedor de Cana/ Matéria-Prima/ Biomassa

Gerador, Comercializador ou Consumidor de Energia




Tutorial para cadastro de parceiros

PASSO 07 — Dados Cadastrais

*Detalhamento dos Dados
*O preenchimento inclui informacdes completas da empresa ou pessoa fisica, abrangendo endereco, contatos e
documentos legais.
sImportancia da Coeréncia
*As informacdes fornecidas devem ser consistentes e serao validadas contra documentos anexados ao final do processo.
*Cuidados no Preenchimento
*Erros comuns incluem enderecos incompletos, documentos invalidos e divergéncias entre razao social e CNPJ, que podem
causar recusa do cadastro.
*Base para Relacionamento
*Este passo consolida a identidade cadastral do parceiro para aspectos fiscais, contratuais e operacionais na Inpasa.

& Dados Cadastrais

<« 9 o ® e=
Representante Tipo Parceiro Dados Cadastrais Dados Bancirios Linha Fornedimento Anexos. Stuacio Al
Tipo Pessoa
Fisica © Juridica Produtor Rural

Isciobinda it bete

CE NiRF inserigdaincra



Tutorial para cadastro de parceiros

PASSO 07 — Dados Cadastrais

sInformacdes de contato — E-mails e telefones.
*Apods incluir e-mails de contato em todos os campos em branco, clicar em Aplicar. O mesmo para os telefones e Aplicar.

*Estes contatos devem ser mantidos atualizados e a responsabilidade é inteiramente do parceiro diretamente no Portal,
seguindo o mesmo procedimento do cadastro inicial.

*Apos completar a inclusao de todos os contatos, Salvar e Avancgar.

Email Telefone

Qv Ir & Agdes v 2 Aplicar Qv Pesquisa: Todas as Colunas de Texto Ir & Agdes v (=) Aplicar
Tipo Email Email Tipo Telefone DDD Telefone

E-mail Corporativo COMERCIAL

Copia do XML do doc. fiscal eletronico FINANCEIRO

E-mail Suprimentos - Cotacdo WHATSAPP

Notificagdes do Contrato de Terceiros CELULAR

E-mail Suprimentos - Ordem de Compra 1 linhas selecionadas |
E-mail Portal da empresa




Tutorial para cadastro de parceiros

PASSO 08 - Dados Bancarios

sImportancia das Informacdes Financeiras
*Esse passo é crucial para garantir pagamentos e transacdes futuras seguras e corretas entre as partes
envolvidas. Devera ser informado o tipo de cobranca e os dados bancarios de titularidade do CPF ou CNPJ
cadastrado.

*Erros e Revisao
*Erros na insercao e anexos podem atrasar a homologacao, por isso revisar cuidadosamente antes de
avancar € essencial.
Em Tipo de Cobranc¢a, caso seja Fornecedor de Suprimentos ou Prestador de Servigos, escolher
Transferéncia Bancaria.




Tutorial para cadastro de parceiros

PASSO 08 - Dados Bancarios

Documentos aceitos a ser anexados ao fim do processo de cadastro:

Extrato bancario

Comprovante de abertura de conta
Carta/declaracdo do banco

Tela do aplicativo (print) bancario

@ Cadastro de Dados Bancarios

Importante:
*O documento deve estar em nome do mesmo titular que sera
cadastrado;

*N&o aceitamos comprovantes que ndo apresentem CPF/CNPJ
do titular/dados bancéarios e titular da conta;

*E necessario conter todos os dados da conta, como: agéncia,
conta e digito;

*Dados ilegiveis ou parcialmente ocultados podem exigir novo
envio;

*Folha de cheque nao € mais aceito devido a falta de
informacdes bancarias.

Tipo Cobranca

Tipo Cobranca

Contas Bancrias

Banco

Preferencial Agéncia

Anexos

Tipo de Conta

Stuagio Anal

Tipo Pessoa




Tutorial para cadastro de parceiros

PASSO 09 - Linha de Fornecimento

Fornecedores de Suprimentos ou Prestadores de Servicos devem escolher Novo e selecionar na lista suspensa
0s produtos e servicos que tem capacidade de fornecer.

Apds selecionados, Aplicar e Salvar e Avancar.

< @ © @ ) ® T
Represertante Tipo Parceiro Dados Cadastrais Dados Bancarios Linha Fomecimento  Segmento Negécio Anexos Situacio Atual

Materiais = Selecionar Vérios

.
Linha de Fornecimento /
[ J
ABRASNO &
PRODUTOS QUIMICOS I
MOBILIZADO

NENTES TUBINAS HIDRAULICAS E VA’CR

IOVIMENTACAO CARGA
NENTES GERACAQ E DISTRIEUICAO CE ENERGIA ELETRICA

COMERIALIZAGAO




Tutorial para cadast feXe =Y L1 {el=1 {15

PASSO 10 - Segmento de Negdcio

» Definicdo do segmento de negodcio € exclusiva para
parceiros classificados como Clientes, nao exibida para
Fornecedores de Suprimentos ou Prestadores de Servicos.

» Cliente - Selecione o segmento e Aplicar
» Ao final, clicar em “Salvar e Avancar”.



Tutorial para cadastro de parceiros

PASSO 11 — Ahexos

O parceiro deve anexar todos os documentos exigidos para concluir o preenchimento das informacoes.

+ Cartdao CNPJ deve ter 30 dias no maximo e corresponder aos dados informados nos Dados Cadastrais.

+ Padronizacao e Conformidade

A lista de documentos € padronizada conforme o tipo de parceiro, garantindo conformidade legal e interna.

* Importancia da Organizacao

Organizar previamente arquivos digitais facilita o upload e evita recusas por documentos ilegiveis ou ausentes.
* Impacto no Processo de Homologacao

Envio correto e completo reduz tempo de analise e retrabalho, sendo decisivo para homologacao.

Q Arquivos Anexos

< Q 0 Q g 9 ' Salvar e avancar

Representante Tipo Parceiro Dados Cadastrais Dados Bancérios Linha Fomnecimento Anexos Situacdo Atual




Tutorial para cadastro de parceiros

PASSO 12 - Liberar para Homologacao

* Finalizacao da Liberacao

Apobs anexar documentos, clicar para liberar
informacdes para homologacao no portal. Caso haja
alguma inconsisténcia, havera mensagem de erro na
lateral direita da pagina apontando onde deve haver

correcao antes de nova Liberacao para Homologacao.

De: naoresponda@inpasa.com.br [mailto:nacresponda@inpasa.com.br]
Enviada em:

Para: .

Assunto: Cadastro login Portal - Fornecedor

Criagdo Usudrio (Fornecedor) no Portal

Para acessar nosso Portal para lancamento de NFs acesse https:/portalinpasa.com.br
CODIGO FORNECEDOR NOME FORNECEDOR CNPJ LOGIN SENHA

< @ o o o o o e O |EEEE

Fepresentante Tipo Parceiro Dados Cadastrats Dados Bancdrios  Linha Fornedimento  Segmento Negocic Anexos Sitwacdo Arual

Situagdo atual: Pendente

Aguardando liberagio para homologagic.

Dados da Empresa

Tipo Pessoa Produtor Rural

Validagao e Aprovacao - Uma programacao valida os dados e
anexos. O cadastro sera aprovado se todos os requisitos forem
atendidos.

Neste caso, uma mensagem sera enviada ao e-mail cadastrado
informmando o nUmero de parceiro Inpasa. Acompanhe seu e-
mail até a confirmacao da homologacao do cadastro.



Tutorial para cadastro de parceiros

PASSO 13 - Acompanhamento

* Notificacdes e Acompanhamento
O Representante cadastrado recebe e-mails com status do cadastro e orientacdes para regularizacao, guando necessario.
* Importancia do Acompanhamento

Acompanhar e-mails € essencial até a homologacao para oficializar o cadastro e habilitar a operacao.

De: naoresponda@inpasa.com.br [mailto:naoresponda@inpasa.com.br]
Enviada em:

Para:’

Assunto: Cadastro login Portal - Fornecedor

+ Manutencao

Importante manter os dados cadastrais atualizados. Para isso basta clicar sobre o e-mail do representante no canto superior

direito e clicar em Meus Dados. v | @ Dashboard x [ - o x
Atua“zar é O mesmo procedlmento & C | O httpsy//aplicativo.inpasa.com.br/ords/apex/r/csdesenv/portal-parceiro/dashboard Q& o 8
do cadastro inicial. T ez corONR SRRRORR= [ P ——

[+)
»y Meus Dados

2 Dashboard

L) Notificacdes
Atencao &) Areragio de Senha
Prezados, Com o objetivo de assegurar a integridade e seguranga das operagdes, solicitamos atencdo 3 atualizagdo dos dados cad: |, s
" . P . - . PEAT eI . & Alterar Tema (Escuro)
dados bancarios. Ressaltamos que divergéncias ou informagdes desatualizadas podem acarretar atrasos, inconsisténcias financeiras Lo
processamento de pagamentos. Salientamos que a responsabilidade pela manutengio e veracidade dos dados informados é exclu: B SignOuwt elo

cadastro. Atenciosamente: Inpasa.

N l
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